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Podstawowe zasady kwalifikowalnosci

1. odnosic¢ sie do dziatan zaplanowanych we wniosku aplikacyjnym, by¢ niezbedne
do ich przeprowadzenia, umozliwi¢ osiggniecie celow projektu oraz zostac
uwzglednione w szacunkowym budzecie* flexibility rule/ elastycznos¢ budzetowa

2.

Wydatkowane zgodne z zasadami nalezytego zarzadzania finansami, tzn.

oszczednosci, efektywnosci, skutecznosci:

NN °

zasade oszczednosc: nabycie débr wymaganej jakosci po najnizszej cenie-
minimalizacja kosztéw nabycia zasobow, z uwzglednieniem ich jakosci

zasade efektywnosc: stosunek pomiedzy wktadem a uzyskanym produktem:
Maksymalizacja produktu uzyskanego z danego wktfadu

Minimalizacja wktadu potrzebnego do uzyskania okreslonego produktu

zasade skutecznosci, ktora dotyczy stopnia, w jakim zamierzone cele zostaty
osiggniete dzieki podjetym dziataniom

3. by¢ poniesione zgodnie z:

przepisami UE (np. Rozporzgdzenia, Dyrektywy)

przepisami krajowymi (np. ustawa PZP, Kodeks pracy)

zasadami Programu (np. elastycznos$¢ budzetowa)

wewnetrznymi regulacjami partnera (np. regulamin zamoéwien ponizej progu
krajowego)



Podstawowe zasady kwalifikowalnosci

4. poniesione zgodnie z zasadami rachunkowosci tj. musza by¢ identyfikowalne,
weryfikowalne, wiarygodne

5. zostaé poniesione i optacone przez partnera z jego rachunku bankowego nie
pozniej niz z datg zakonczenia projektu, by¢ potwierdzone odpowiednimi dowodami
umozliwiajgcymi identyfikacje i kontrole

*Dotyczy kosztow rzeczywistych

Punkt 4 i 5 nie dotyczy wydatkow refundowanych na podstawie stawki ryczattowej-
KK2, KK3.

UWAGA:

Wytacznie Partnerzy, ktdrzy podpisali umowe partnerskg moga raportowacd
wydatki!



Ramy czasowe kwalifikowalnosci wydatkow

Koszty realizacji projektu sg kwalifikowalne poczgwszy od daty zatwierdzenia projektu
przez Komitet Monitorujgcy do daty jego zakonczenia

Data zakonczenia projektu oznacza koniec okresu kwalifikowalnosci wydatkoéw i jest
datg, do ktorej nalezy ztozyc ostatni raport zatwierdzony przez kontrolera

Okres zamykania projektu — ostatnie 3 miesigce-administracyjne zamkniecie projektu-
przygotowanie raportu, ostatnie ptatnosci, kontrola wydatkdw — merytoryczna realizacja
projektu jest juz zakoriczona

Wszelkie wydatki poniesione lub zaptacone po dacie zakoiczenia projektu
wskazanej w ostatnim zatwierdzonym whniosku aplikacyjnym, nie sg kwalifikowalne.




Ramy czasowe kwalifikowalnosci wydatkow

Okres raportowy:

* nie jest mozliwe uwzglednienie wydatkow, ktore zostaty wyptacone po zakonczeniu
okresu sprawozdawczego

* mozliwe jest uwzglednienie wydatkow zaptaconych w poprzednim okresie
sprawozdawczym w raporcie okresowym (np. koszty personelu z ostatnich miesiecy
poprzedniego okresu sprawozdawczego)




Wydatki niekwalifikowalne

Nastepujace koszty nie sg kosztami kwalifikowalnymi:
- prezenty
- grzywny, kary finansowe
- wydatki na spory prawne i postepowania sgdowe
- koszty zwigzane z wahaniami kurséw walutowych
- odsetki z tytutu zadtuzenia
- upusty nieuwzglednione przy wystepowaniu o zwrot kosztéw
- wktady niepieniezne tj. Swiadczenie prac, towardw, ustug, gruntéw lub
nieruchomosci, za ktdre nie zaptacono (np. nieodptatna praca woluntariuszy)
- wszelkie wydatki, ktére sg3 juz w 100% wspotfinansowane z innego zrddta
finansowania UE, bad? z dotacji krajowej lub regionalnej (PODWOIJNE finansowanie)
- nagrody i wyrdznienia przyznawane w konkursach organizowanych przez partnerow
podziat pozycji kosztowych pomiedzy Partnerow projektu- Kontraktujgcy partner jest
jedynym, ktory budzetuje, faktycznie ptaci i raportuje 100% pozycji kosztow
stanowigcych wspadlng korzysé, i ktéry otrzymuje odpowiednie srodki z funduszy
Interreg.




Kwalifikowalnos¢ wydatkow - Zasady ogdlne

Podatek VAT

1) VAT jest kwalifikowalny dla projektdow, ktdorych
 budzet wynosi ponizej 5 min EUR oraz
* nie zostata udzielna pomoc publiczna

2) VAT dla projektow, ktorych:
* budzet wynosi powyzej 5 min EUR lub
* zostata udzielna pomoc publiczna

moze zosta¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko jezeli nie podlega zwrotowi na
mocy krajowych przepiséw dotyczgcych VAT. Koniecznos¢ kontroli!

Uwaga !!!

Kontroler nie jest organem uprawnionym do wydawania interpretacji na temat statusu
podatnika w zakresie VAT. Partnerzy projektow, ktérzy maja watpliwosci w odniesieniu
do kwalifikowalnosci podatku VAT winni zwrdci¢ sie do uprawnionych zgodnie z
Ordynacjg Podatkowa organow podatkowych w celu otrzymania wigzacej interpretac;ji
prawa podatkowego w tym zakresie.




Stosowanie waluty EUR oraz kursy wymiany walut

1) Waluta raportowanie wydatkow - EUR

Wydatki ponoszone przez Partnera projektu w innych walutach np. PLN, dla celéw
raportowania muszg zostac przeliczone na EUR.

1) Kurs wymiany - System PORTAL automatycznie zastosuje kurs wymiany
obowiqzujgcy w miesigcu, w ktorym raport Partnera jest przedfozony do
weryfikacji kontrolerowi w tym systemie.

Kursy srednie miesieczne Komisji Europejskiej mozna znalezé na stronie
internetowej:
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/inforeuro

en.cfm

4) W przypadku ponoszenie wydatkow w walucie EUR - kwalifikowalnym wydatkiem
jest rzeczywisty wydatek dokonany lub wyrazony w walucie EUR w dokumencie
zrodtowym.




Finansowanie dziatan na terenie spoza obszaru objetego programem

1) Obszar programu Interreg Europa obejmuje wszystkie panstwa cztonkowskie UE,
Norwegie i Szwajcarie oraz 7 panstw kandydujgcych do UE

2) Wszystkie dziatania w ramach projektu powinny odbywac sie na obszarze Programu

3) W przypadku, gdy w projekcie uczestniczy partner z kraju spoza obszaru objetego
Programem, dziatania w ramach projektu mogg byc¢ realizowane rowniez na jego
terytorium

4) Jezeli w ramach projektu planuje sie finansowanie dziatan lub wydarzen poza
obszarem objetym Programem nalezy spetni¢ nastepujgce warunki:

« dziatanie i/lub wydarzenie przynosi korzysci wszystkim partnerom, w szczegdlnosci
koncentrujgc sie na udoskonalaniu ich polityk rozwoju regionalnego
e zostaty zatwierdzone przez WS




Dochdod w projekcie

= Dochody w projektach nie podlegajg weryfikacji i kontroli

= Nie jest wymagane gromadzenie i przechowywania jakiekolwiek dokumentacji

potwierdzajgcej uzyskanie dochodu w wyniku dziatan realizowanych w projekcie.




Pomoc publiczna
Ogodlnego Rozporzadzenia w Sprawie Witgczen Blokowych
(GBER- General Block Exemption Regulation)

W projektach realizowanych w programach Interreg mozliwe jest wystgpienie:

GBER 20 - pomocy bezposredniej wystgpienie korzysci ekonomicznej na poziomie

beneficjenta (pierwszy poziom wsparcia)

* Beneficjentem moze byc¢ partner wiodacy, jak i partnerzy projektu

e o0znacza pomoc udzielang bezposrednio przez Instytucje Zarzgdzajaca

* Pomoc przyznana w ramach programu stanowi caty budzet EFRR danego partnera(éw), do
putapu 2,2 min EUR catkowitego wktadu publicznego na partnera i na projeku

GBER 20A - pomocy posredniej wystgpienie korzysci ekonomicznej odpowiednio na
poziomie uczestnikdw projektu (drugi poziom wsparcia)

 Pomoc publiczna jest identyfikowana w stosunku do konkretnych dziatan projektowych

* Przedsiebiorstwo otrzymuje od partnera projektu korzysé, ktdrej nie otrzymatyby w
normalnych warunkach rynkowych (np. bezptatne szkolenia, ustugi wsparcia biznesowego
itp.). Korzysé jest selektywna oraz zaktéca lub grozi zaktéceniem konkurenciji



1)

2)
3)

4)

5)

6)

Pomoc publiczna dla strony trzeciej (posrednia)
GBER 20A

osoby trzecie — przedsiebiorstwa za ktére uwaza sie podmiot prowadzacy
dziatalnos¢ gospodarczg, niezaleznie od formy organizacyjnej i prawnej, czy
zrodet finansowania beda uwazane za posrednich beneficjentéw pomocy
panstwa

Podmiotem udzielajgcym pomocy publicznej jest Partner projektu
Pomoc nie moze przekroczy¢ 22 000 EUR na przedsiebiorstwo

Kontroler krajowy bedzie sprawdzat metodyke obliczenia wysokosci
przyznanej pomocy posrednie;j

Partner powinien poinformowaé posredniego beneficjenta pomocy o
tym, ze udzielit takiej pomocy i w jakiej kwocie

Nie ma obowigzku sprawozdawczosci pomocy w polskim systemie
SHRIMP.



Informacja i promocja projektu

1. Wymagania dotyczgce widocznosSci majg zastosowanie do wszystkich
dofinansowanych produktéow drukowanych i cyfrowych, publikacji, stron
internetowych (w tym ich mobilnych odston), dziatan i wydarzen online i na miejscu:

- Godfa Unii Europejskiej przedstawionego zgodnie ze specyfikacjami
technicznymi okreslonymi w zatgczniku IX do rozporzadzenia 2021/1060 UE

- Odniesienie do zrédta finansowania — wystarczy UE

- Logo Programu Interreg Europe

- Akronim projektu

Zasady umieszczania logotypow na materiatach promocyjnych -branding book

https://www.interregeurope.eu/branding-guidelines
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Informacja i promocja projektu
Zestaw narzedzi komunikacyjnych:

- wytyczne dotyczgce wizualizacji projektu

- wizualizacje dla projektu sktadajacg sie z logo Programu i akronimu projektu

- szablon plakatu projektu A3 (obowigzkowy — moze by¢ zastgpiony wytacznie
elektronicznym wyswietlaczem)*ROLL —UP nie zastepuje plakatu

- szablon tablicy informacyjnej/billboardu

- szablon prezentacji PowerPoint

- strona internetowa projektu

- szablon dla mediéw spotecznosciowych projektu

Partnerzy projektu nie mogg zmienia¢ wizualizacji projektu przygotowanej przez
Program

HILCIrey Co-funded by
=uiope the European Union
Sample Project

Program Interreg Europa prowadzi strony internetowe dla wszelkich projektow-
partnerzy projektow sa zobligowani do jej aktualizacji co najmniej raz na 6
miesiecy.



Informacja i Promocja

4. W przypadku kazdego projektu wymagane jest umieszczenie w widocznym
miejscu co najmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3 |ub
rownowazny wyswietlacz elektroniczny

W przypadku wydatkdw w KK5/ KK6 obowigzkowe umieszczenie trwatej tablicy
informacyjnej / billboardu.

Plakat/ tablica / bilboard moze by¢ przettumaczona na j. polskim.




Informacja i Promocja

5. Prezenty sa niedozwolone. Prezent reklamowe — gadzety (np. USB) tylko w
wyjatkowych przypadkach, gdy jest wykazana wartos¢ dodana dla celéw
komunikacyjnych. Obowigzkowa wczes$niejsza zgoda Wspadlnego Sekretariatu!

6. Materiaty drukowane takie jak ulotki, newslettery, przewodniki, prezentacje
powinny by¢ drukowane tylko wtedy, gdy jest to konieczne.
Preferowang forma jest forma elektroniczna (zrwnowazony rozwaj)

6. Obecnosc projektu w mediach = skuteczna strategia komunikacji - bezptatna
kampania—> artykuty ptatne sg akceptowane w wyjatkowych przypadkach,

jesli jest to uzasadnione oraz wstepnie zatwierdzone przez Wspodlny
Sekretariat




Informacja i promocja projektu

Wydatki nie spetniajgce wymogéw oznakowania moga zosta¢ uznane za
niekwalifikowalne.

Dodatkowo,

jesli nie ma mozliwosci naprawy naruszenia danego wymogu, 1Z/WS moze anulowa¢é
do 2% dofinansowania z EFRR przyznanego danemu Partnerowi.

Kara finansowa jest dla danego Partnera z uwzglednieniem zasady
proporcjonalnosci naruszenia.




Zmiany w projekcie

1. Mate zmiany
Przyktadowo:

Zmiana harmonogramu dziatan

FLEXIBILITY RULE - zasada elastycznosci budzetowej - realokacja budzetu w
wysokosci do 20% catkowitego budzetu partnera okreslonego w ostatnim
zatwierdzonym formularzu wniosku

Zmiana budzetu jednego partnera projektu musi by¢ zrekompensowana
zmiang budzetu innego partnera- budzet projektu nie podlega zmianie
Realokacja pomiedzy kategoriami budzetowymi bez limitu ale musi by¢
uzasadniona i zgodna z dziataniami projektu

Realokacja jest mozliwa nawet jesli poczagtkowo w kategorii nie ma
zaplanowanych wydatkow

Modyfikacja w kategorii kosztow Wyposazenie oraz Infrastruktura i roboty
budowlane jako wyjatek i tylko za zgoda Wspdlnego Sekretariatu
Zgtaszane do WS jako ,,odstepstwo” w raporcie okresowym wraz z
uzasadnieniem

https://www.youtube.com/watch?v=4svAVsBBFak




Zmiany w projekcie

2. Zmiany istotne

Przyktadowo:

* realokacja budzetu w wysokosci ponad 20% catkowitego budzetu partnera
okreslonego w ostatnim zatwierdzonym formularzu wniosku

* zmiana partnerstwa (np. wycofanie, zastgpienie partnera)

* zmiana podstawowych dziatarn w ramach projektu (w tym wprowadzenie
dziatania pilotazowego po ocenie srodokresowej)

* zmiana okresu realizacji projektu

Wymagana zgoda WS w drodze procedury wniosku o wprowadzenie zmian

Zasadniczo istotna zmiana budzetu jest mozliwa tylko raz w trakcie realizacji
projektu




Ewidencja ksiegowa

1. Koszty rzeczywiste projektu muszg byc rzetelnie i wiarygodnie odzwierciedlone
w systemie finansowo-ksiegowym Partnera

2. Obowigzkowe nalezy prowadzi¢ odrebng ewidencje ksiegowa lub stosowania
wyodrebnionych kodéw ksiegowych dla wydatkéw zwigzanych z realizacja
projektu

3. Rekomenduje sie oznaczenie wszystkich dokumentéw ksiegowych co najmniej nr
lub akronimem projektu.




Przechowanie dokumentacji

Dokumentacja dot. realizacji projektu musi by¢ przechowywana 5 lat - od 31
grudnia roku, w ktérym zostata dokonana ostatnia pfatnos¢ na rzecz projektu.
Ponadto, wszystkie dokumenty dotyczace dziatan i wydatkdow zwigzanych z
projektem, na ktére przyznano partnerom pomoc publiczng, muszg by¢ dostepne
przez co najmniej 10 lat od daty przyznania ostatniej pomocy w ramach
programu.

Przez caty okres przechowywania wszystkie organy uprawnione do
przeprowadzania kontroli i audytow majg prawo dostepu wszelkiej dokumentac;ji
i rozliczen (ETO, stuzby KE, WS)



Dokumenty ogélne wymagane do kontroli administracyjnej
Wszystkie dokumenty nalezy zamieszcza¢ wytgcznie w systemie PORTAL

Partner zobowigzany jest do przestania nastepujacych dokumentow o charakterze ogélnym:

1) Regulaminy wynagradzania i premiowania pracownikéw

2) Regulamin dokonywania zaméwien publicznych ponizej 130 000 PLN, jesli dotyczy

3) Wyciag z zaktadowego planu kont z wyodrebnionymi kontami do ewidencji wydatkow
4) Polityke rachunkowosci

5) Wydruki z systemu finansowo-ksiegowego (dla kazdego sktadanego rozliczenia)

— TYLKO KOSZTY RZECZYWISTE

Wszystkie opisy wydatkow w systemie PORTAL powinny by¢ w jezyku angielskim.
Jeden wydatek — jedna linia (np. wynagrodzenie 1 miesigc- 1 osoba)

Opisy wydatkow powinny by¢ mozliwe precyzyjne, aby mozna byto powigza¢ wydatek z czescig
sprawozdawczg raportu, a dokumentacje z danym wydatkiem.

Pliki powinny by¢ opisane w angielskim np. nazwami postepowan, dokumentéw odnoszacych sie
do poszczegdlnych kosztow, faktur, umdw, osdb zatrudnionych.

Nie wolno dodatkowo hastowac¢/ anonimizowac plikow.




CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
www.cpe.gov.pl

zaktadka Kontroler Krajowy
https://www.cpe.gov.pl/p1685

Wszelkie informacje dotyczace zasady kwalifikowalnosci wydatkdw znajdziecie Panstwo
na stronie Programu Interreg Europa 2021-2027 oraz w Podreczniku Programu
https://www.interregeurope.eu/help/project-implementation-2021-2027

oraz pomochiczo w Poradniku dla Polskich Partnerow Programu
Interreg Europa pod linkiem:
https://www.cpe.gov.pl/p3119/flc/podreczniki-i-dokumenty-w-perspektywie-
finansowej-2021-2027



